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Service Point

Digitaal archief

Administration Management

\Van papleren dossiers
naar digitaal bestand; efficient,
nnovatiet en duurzaam,

Hoe houdt u uw documenten en archieven optimaal
toegankelijk? Een digitaal archief betekent veel voor uw
slagvaardigheid en verhoogt de efficiéntie in uw organisatie.
Correspondentie, contracten en offertes, publicaties, technische
constructie- en bouwtekeningen, foto’s, ... Wij digitaliseren bestaande
archieven en nieuwe documenten snel en volledig. Het resultaat?

Minder kosten en meer kwaliteit: innovatief en duurzaam.

Een goede voorbereiding... gedegen advies

Wat speelt een rol bij het digitaliseren van dossiers? Wat levert het
op en wat kost het? Wat moet nog steeds op papier bewaard blijven
en wat mag worden gedigitaliseerd? Allemaal vragen die wij kunnen
beantwoorden en waarover wij u graag adviseren. Wij hebben ruime

ervaring opgedaan in het digitaliseren van dossiers.

Een snelle athandeling

Wij ontvangen uw fysieke archiefstukken, scannen uw archief, zorgen
voor indexering en voegen - indien gewenst - zoektermen toe aan
het digitale bestand. Service Point doet dit snel en met uitstekende
kwalliteit zodanig dat de klant zijn originele dossier niet lang hoeft te
missen. Tevens kan de klant de gedigitaliseerde gegevens steeds
raadplegen tijdens verwerking bij Service Point.

Eenvoudige toegang tot uw documenten

Wij sluiten aan op uw bestaande document management systemen.
Ook voor organisaties zonder eigen systeem hebben wij een passende
oplossing. Via onze on-line archiefdienst - SP Search - zijn uw digitale
documenten eenvoudig toegankelijk.

Kijk op www.servicepointbe.com voor een demo.
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Document Management Digitaal arChief

Een digitaal archief via Service Point: K’ J[ T'

¢ Altijd en overal toegang tot uw an reac |88
archief;

¢ (Goede beveiliging, Groep S
optimale privacy;

e Altijd in de juiste digitale vorm;

* Flexibel en op maat gesneden;
Innovatief

Altijd de juiste versie;
 Korte doorlooptijd; Vincent Edart, Informaticacodrdinator

“Service Point heeft voor Groep S op een zeer korte tjjd een
toepassing op maat gemaakt met de garantie dat de kwaliteit en de
integriteit van de gedigitaliseerde data bewaard bleef ”.

e Bewezen betrouwbaar;

¢ De meest innovatieve technieken;

e Geen kosten van archiefruimte,
opslagmeubilair e.d.;

e (Geen investeringen in apparatuur
en scansoftware;

e Steeds één aanspreekpunt bij
Service Point;

Meer informatie

Service Point is toonaangevend in print,
mail en document management.

Op www.servicepointbe.com vindt u
algemene informatie over alle diensten
van Service Point. Wilt u snel antwoord op
specifieke vragen of persoonlijk contact?
Bel dan met Service Point op

+ 32 (0) 11 59 95 95 of stuur een

e-mail naar info@servicepointbe.com

Service Point
Service Point Belgium
Industrieterrein, Kolmen 1119
Groenmolenstraat, 3

B-3570 Alken

Tel: +32 (0)11 59 95 95

Fax: +32 (0)11 31 57 01

info@servicepointbe.com
WwWWw.servicepointbe.com



